MUEGYETEM 1782

Budapesti Mliszaki és Gazdasdgtudomdanyi Egyetem
Epitészmérnoki Kar

Koltségvetési szabalyzat

Az Epitészmérndki Kar koltségvetése a kar alapveté gazdalkodasi dontéseit tartalmazza. Célja a varhato bevéte-
lek és kiadasok szambavétele, azok belsd gazdalkodasi egységekre allokélasa, valamint a kari szintii keretek
tervezése — ezaltal a kari gazdalkodasi folyamatok atlathatd és konzisztens rendszerbe foglalasa.

Altalanos szabalyok

1.§ A BME Koltségvetési szabalyzata értelmében a kari tanacsnak ,,egységes elvek alapjan 6sszealli-

2§

tott, vagy utélag azzal kiegészitett kari koltségvetést” kell elfogadni’ - melynek megfeleléségét a
Koltségvetési és Kontrolling Csoport ellenérzi és hagyja jovaz.

Az eléz§ évi maradvanyok és a targyévi sajat bevételek tablazatait marcius 7-ig, az el6zd évrél sz4l6 kari
kéltségvetési beszamolo terv-tény dsszevetéseit marcius 14-ig kell elkészitenis.

Az egyetemi szabalyozasnak megfeleld kari kéltségvetést az egyetemi belsé koltségvetés elfogadasat ko-
vetd legkésdbb 30 napon bellil kell a kari tanacsnak elfogadnia.

A karhoz kapcsolodé gazdasagi tarsasagok és gazdalkodo szervezetekre vonatkozo eldirasok? —
Iévén jelenleg ilyenek nincsenek — nem relevansak.

Kari koltségvetési egységcsomag

3.§ Akari koltségvetés kotelez6 részét képezi a Koltségvetési és Kontrolling Csoport altal 6sszeallitott

tablazatcsoports, tovabba (tetszélegesen kiegészitett formaban) azon adatok és elemzések, melye-
ket az egyetemi belsé koltségvetés erre vonatkozé melléklete megad®.

Kari fétabla
4.§ Akari koltségvetés kotelez6 része az eldirt szervezeti és pénziigyi séma szerinti attekintd tablazat’.

(1)

Az attekint6 tablazat sorai a kar logikailag és gazdalkodasilag elkiilonithetd folyamatait jelenitik meg — eb-
bél kdvetkezden a kar minden témaszama csakis a tablazat egyetlen sorahoz kapcsolodhat.

A kari miikodési keret [KM] rovat a kiildnféle jogcimeken befolyé pénzek kezelésére szolgél: ide érkez-
nek a kari bevételek, és innen kertilnek tovabb a kari kéltségvetésben meghatarozott célokra.

A kar dékani hivatala és doktori iskolai 6nallé témaszammal bird, dnrendelkezd egységek.

a) A Dékani Hivatal [DH] rovat a kar kdzponti adminisztrativ, vezetési szervezeti egységének kereteit
tartalmazza, melynek fébb tételei a dékani hivatal foglalkoztatottjaihoz kapcsoldédd személyi kiadasok,
a hivatali miikbdéshez kotédé milkédési kbltségek.

b) Az Epitémiivészeti Doktori Iskola [DLA] és a Csonka Pal Doktori Iskola [PHD] rovatok a kar
doktori iskolainak kereteit tartalmazzak, melyek fébb tételei az iskolak (pl. eljarasi dijakbol, palyazatok-
bdl szarmazo) sajat bevételei, a miikodésiiket segité targyévi kari keret, illetve a tevékenységlikhdz
kapcsolddé kiadasok (pl. opponensi dijak, vendégprofesszorok kéltségei).
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(10)

c) A dékani hivatal maradvanya, illetve a doktori iskolak miikddését segitd targyévi kari keretek maradva-
nyai az év végén visszakerlinek a (2) pont szerinti kari miikodési keret maradvanyaba.

Az oktatasi-kutatasi egységek [OK] rovat — egyetlen egységként kezelve — a kar tanszékeit fedi le.

a) Arovat alapvetéen a kari kéltségvetés, illetve a rezsi® révén kapcsolodik a miikodési kerethez.

b) A kari koltségvetés tanszékekre osztott keretén tul a rovatban szerepl6 keretmozgasok a tanszékek
adatszolgaltatasan alapulnak, és az altaluk tervezett sajat bevételek, keretatadasok, és kiadasok 6sz-
szesitett egyenlegeit tartalmazzak.

Az elkiilonitett keretek [EK] rovat tobb keret gy(jtésora, melyek adatait a beszamolé tartaimazza.
a) Néhany kisebb keret miikodése 6nalld logikat kovet, mely kevéssé érinti a kar gazdalkodasat®.
b) A karon atfoly6 palyazatok keretei sajat pénzigyi terviknek és Utemezésiknek megfeleléen mozog-

nak, és a kari koltségvetéshez tipikusan csak a kari rezsi révén kapcsolédnak.
c) 10 MFt folotti varhatd keretmozgas esetén az adott keretet dnallé soron kell szerepeltetni.

Néhany keret a gazdalkodas folyamatossagat és biztonsagat szolgalja — amennyiben ezek valamely kari
szinti gazdalkodasi kockazat kezelésére nem elegenddek, a kari vezetésnek valsagtervet kell kidolgoznia,
és a Kari Tanacs elé terjesztenie.

a) Akari likviditasi tartalék [KL] és az egyetemi takarékszamla [ET] alapvet6en a kar évkozi likvi-
ditasanak biztositasara szolgalnak — szlikséghelyzetben a kari szinti gazdalkodasi kockazat kezelé-
sére is igénybe vehetdk, de mind a kéltségvetés tervezése, mind az év kdzben hozott ddntések esetén
térekedni kell arra, hogy e keretek maradvanya ne csokkenjen tervezett értékik ala.

b) Abelsé megelélegezés [BM] a karon belil mikddé forgdalap pl. palyazatok eléfinanszirozasara —
mivel ez csakis karon bellli keretmozgasokat tartalmaz, a kar kiilsé helyzetét nem befolyasolja.

c) Az egyetemi megel6legezés [EM] rovat a karnak nyujtott egyetemi megelélegezéseket tartalmazza,
mely év kdzben a kar likviditasat javitja, esetleges maradvanya a kar maradvanyaként fordul 0.

Az attekint6 tablazat oszlopai a gazdalkodasi egységek pénzlgyi tervének alapvetd tételeit tartalmazzak.
A maradvany el6z6 évrél rovat a gazdalkodd egységek MGR szerinti maradvanyait mutatja.

a) Az [ME] érték az egységek névleges, megelélegezéssel egyiitt vett maradvanyainak tényadata, me-
lyek 0sszege a kar egyetemi koltségvetés szerinti maradvanyaval egyenld.

b) Az [MEE] érték az egyetemi megelblegezés, melyet negativ el6jellel kell szerepeltetni, mivel a valds
sajat maradvany val6jaban ennyivel kevesebb az [ME] értéknél.

c) Az [MEB] érték a kari belsé megelblegezés, melyet a megelblegezést kapd egységeknél negativ, a
bels6 megelélegezés sorban pozitiv eléjellel kell szerepeltetni — dsszegilk a teljes oszlopra nulla.

d) A gazdalkod6 egységek (és a kar) ,nettd” maradvanyat a fenti harom érték dsszegzése adja.

A targyévi allami finanszirozas [AF] az egyetemi koltségvetés szerinti kdltségvetési tamogatas, mely a

kari elszamolasi rendnek megfelelGen teljes egészében a kari miikddési keret rovatra érkezik, és a kari

koltségvetés keretében kertil tovabbosztasra'".

A targyévi varhaté sajat bevétel a gazdalkodo egységek 1.§ (1) szerinti becsiilt adatain alapszik.

a) Az [SBK] érték az egyetemen kiviilrél varhatd bevételek (rezsilevonas elétti) dsszege.
b) Az [SBE] érték a karon kivilrdl varhatd egyetemen beliili (nem rezsikdteles) keretatadasok dsszege.

A BME széhasznalataban a rezsi az altalanos kéltségekhez vald bevételaranyos hozzajarulasi kotelezettséget (is) jeldli.
Példaul ha a jegyzetértékesitési forgokeret terhére Uj jegyzet nyomtatasara keriil sor, az annak eladasabol szarmazé késébbi
bevétel automatikusan visszatoltédik ugyanezen keretre.
Formailag egyetemi megelélegezés mddjara kezeli a BME a kutatéegyetemi tamogatas keretét is, mely azonban a Gazdasagi
Bizottsag megallapodasa alapjan nem igy szerepel e tablazatban, mivel a targyévi allami finanszirozas részeként kezeljiik.
A kari kdltségvetés egyiitt kezeli példaul az allami finanszirozasu és az dnkéltséges oktatast, hiszen ezek a gyakorlatban is
ugyanazon teremben, ugyanazon oktaté vezetésével zajlanak — koltségiik tehat egymastdl fliggetlenil nem kalkulalhatd, legfel-
jebb utdlag, a létszamok alakulasanak ismeretében aranyosithato.
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(11)

(12)

5§

Az atcsoportositas karon beliil a kar belsé keretmozgasait mutatja tobb oszlopra bontva — az egyes
tételeket eléjelesen szerepeltetve, hogy 6sszegiik a teljes oszlopra nullara adédjon.

a) Az [AKV] érték a kari koltségvetésben szerepld keretatadasokat mutatja, ahol az egyes egységeknek
atadott kereteket a kari miikddési keret fedezi.

b) Az [AKR] érték a gazdalkodd egységek sajat bevételei [SBK] utan szamitott 5%-0s kari rezsi, ahol az
egyes egységek rezsibefizetéseit a kari mikodési keret fogadja.

c) Az egyéb karon beliili keretmozgasok szlkség esetén tovabbi oszlopokban jelenhetnek meg.

d) Atanszékek kdzotti (egyazon soron belill) keretmozgasok a tablazatban nem szerepelnek.

A targyévi tervezett kiadas a gazdalkod6 egységek 1.§ (1) szerinti becsilt adatain alapszik.

a) A[TKR] érték a varhato sajat bevétel [SBK] alapjan szamitott egyetemi rezsi 6sszege.
b) A[TKE] érték a karon kiviili, egyetemen bellili keretatadasok varhato dsszege (a [TKR]-en feliil).
c) A[TKK] érték az egyetemen kiviilre iranyul¢ kiadasok varhaté 6sszege.

A maradvany varhato érteke a gazdalkodo egységek év végére varhatdé maradvanyat mutatja.

a) Az [MVE] érték az év végén varhatoan fennallé egyetemi megelblegezés, melyet pozitiv eléjellel kell
szerepeltetni, mivel a kovetkezd évi koltségvetésben a kar [ME] maradvanyaként fog megjelenni.

b) Az [MVB] érték az év végén varhato6 kari belsé megelblegezés, melyet a megelblegezést kapo egysé-
geknél pozitiv, az dnrész-fedezeti alapnal negativ el6jellel kell szerepeltetni (az oszlop 6sszege nulla).

c) Az [MV] az egységek névleges, megelblegezéssel egyltt vett maradvanyainak év végére varhato ér-
téke, mely a tablazat dsszes €l6z6 oszlopanak 6sszegzésével adodik.

A kari koltségvetés tartalmazza a targyévben varhatoé kari bevételek és kiadasok tablazatait, utobbi
részeként részletezve a kari stratégiai célokat szolgalo kereteket.

Az adatok konzisztenciaja érdekében a bevételek és kiadasok tablazatainak minden értékérdl meg kell
adni, hogy a 4.§ szerinti attekintd tablazat mely sorahoz és oszlopahoz kapcsolédik.

A gyakorlatban kétféle parositas fordulhat elé.

a) Akarbevételei és kiadasai a 4.§ (2) szerinti kari miikédési keret valamelyik oszlopaban jelennek meg.

b) A kari koltségvetés keretmozgasai a 4.§ (11) a) szerinti karon beliili dtcsoportositas valamelyik sora-
ban jelennek meg, mely keretmozgasok 6sszegének ellentettie a kari miikddési keretet terheli.

A kiadasi oldal keretei — a tanszékekre osztott keretek kivételével — éves keretdsszegként kezelenddk, és

eltérd egyedi dontés hidnyaban esetleges év végi maradvanyuk a kar maradvanyat néveli.

Amennyiben azt a kar helyzete lehetévé teszi, a koltségvetéshen fedezetet kell biztositani a kari haszna-

latu terlletek és oktatasi eszk6zok felujitasara. Minimalis cél, hogy az egyetemi ingatlan-alap karra juté
részének igénybevételéhez szlikséges kari dnrész fedezete rendelkezésre alljon.

Koltségvetési algoritmus

6.§

8.§

A kari koltségvetési algoritmus mind szerkezetében mind belsé aranyaiban automatikusan koveti a
BME hasonlé koltségvetési algoritmusanak mindenkori valtozasait mind az allami finanszirozas,
mind a karra harulé egyetemi koltségek elosztasa tekintetében.

Az egyetemi szabalyoktol vald tartds eltérés csak az egyetemi algoritmus kari sajatossagokhoz adapta-
lasa érdekében, a szlikséges és elégséges legkisebb mértékben alkalmazhato.

Az egyetemi szabalyoktdl vald atmeneti eltérést indokolhat valamely egyetemi szabalyvéltozas kari beve-
zetéséhez szikségesnek itélt felkészilési id6 biztositasa.

A kari koltségvetési algoritmus az elébbiekkel azonos szerkezetben, hasonlé szabalyok alapjan
kezeli mind a kari szint(i sajat bevételek, mind a kari koltségek és kiadasok elosztasat.

A tudomanyos pontok [TP] rovat esetében az e jogcimen a karra juté brutté keretet kell allokalni az
egyetemi algoritmus szerinti pontok tanszékekre valé tovabbosztasaval.
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9.§

Az egyetemi 130%-0s hatarértéket tullépd tanszékeknél a limit feletti pontszam 50%-a veendd figyelembe.

A doktorandusz [DR] rovat esetében az allami finanszirozasu doktori hallgatok utan jaré keretet a
doktori iskolak keretével kell csokkenteni, majd az egyetemi algoritmus szerinti létszamok tanszé-
kekre valé tovabbosztasaval allokalni (nem-kari hallgaté esetén a karra osztva).

Egy tanszék hallgatéi rendre 100%, 90%, 80%, 70%,60%, minden tovabbi hallgatoja 50% arényban ve-
endé figyelembe karon belili ardnyanak szamitasanal.

A nyelvi kompetencia [NY] rovat az e célra meghatarozott keretet a MAB altal tamasztott nyelvi fel-
tételeket teljesitd, targyfelelésként szamba veheté oktatok szama szerint allokalja a tanszékekre.
Az oktatasi arany 130%-at meghalad6 értéknél a limit feletti pontszam 50%-a veend6 figyelembe.

A kari TDK keret [TDK] a kari kéltségvetéshen e célra meghatarozott keretet allokalja a tanszékekre
a tudomanyos dékanhelyettes altal meghatarozott aranyok alapjan.

Allami finanszirozadsu és kéltségtéritéses oktatds

(2)

A sajat kari hallgaté [SH] és allami finanszirozast oktatas [AO] rovatok, valamint a koltségtéritéses
oktatas koltségtéritéses képzések kerete [KT] rovat egyiittesen adja a fedezetét a kari regularis ok-
tatas alapjan tanszékekre osztott kereteknek.

A fenti modon kialakitott keretek egyrészt a magyar és angol nyelv(i oktatéas (hallg.szam x normaarany x
kredit) aranyaban [OK], masrészt a targybonusz szamitas alapjan [TB], harmadrészt az angol nyelv(i
képzés személyi feltételeit tamogatd [NY] rovaton keriil a tanszékekre. [SH+AO+KT]=[OK+TB+NY]

A sajat magyar nyelv(i kari (normazott, allami) oktatott hallgatok, és a kari (normazott, allami)
sajat hallgatok rovat alapjan a karra jutd keretek alapjan megvalasztott kari bénusz-arany: .12

A bonusz-arény alapjan meghatarozhat6, hogy az &llami finanszirozasu angol nyelvii képzés és a koltség-
téritéses magyar nyelv(i képzés keretének mekkora hanyada kertl a targybdnusz alapba, illetve hogy a
koltségtéritéses angol nyelvii képzés bdnusza (és személyi [NY] kerete) mekkora plusz forrast igényel.

Az oktatas [OK] rovat a regularis magyar és angol allamilag finanszirozott és koltségtéritéses kép-
zések keretében oktatott normalt kreditszamot allokalja a tanszékekre.

Az oktatott kreditek meghatérozésahoz nyelvenként, azon bellil pedig képzés'® és finanszirozasi forma
szerint bontva meghatarozhaték az egyes targyakra esé kreditszamok (HxK).

A General Course targyai esetében a kreditszamnak a heti 6raszam felel meg.

Az adott képzés és forma keretét az azon kdrben oktatott tanszéki kreditek aranyaban kell felosztani, az
egyes tanszékekre jutd kereteket pedig ezek dsszegzése alapjan kell meghatarozni.

A targybonusz [TB] rovat a bonusz-arany alapjan meghatarozott keretet allokalja a tanszékekre.

A targybonusz egy folytonos, monoton csékken6 fliggvény alapjan keriil kiszamolasra: minél nagyobb a
targy hallgatéi létszama, annal kisebb az egy hallgatéra jutd bénuszpont, ugyanakkor minden tovabbi hall-
gaté pluszbevételt jelent.

A magyar illetve angol nyelvii eléadasok illetve gyakorlatok silyszama S=(A°xF /L)™

a) A° e« névleges alaplétszam, a ,normal” kurzusméret szimbolizalé alapszdm a nagyobb létszamu kurzu-
sok bonuszértékeinek meghatarozasahoz
b) F «félévszam, annak figyelembe vételére, hogy a targy eléadasa 1 vagy 2 félévben lett meghirdetve

12 Az egyetemi koltségvetés szerinti arany a nagyobb aranyban beoktatd karok oktatasat is tartalmazza.
3 3N-A0, 3N-MO, 3N-00, 3N-MUI, 3N-MT, 3N-MFV, egyéb magyar, illetve 3NAAO, 3NAMO, 3NA0O, egyéb angol.
4
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15.§

c) L névleges létszam, mely el6adasok és egyben tartott gyakorlatok esetén az el6z8 évi Neptun sze-
rinti hallgatdszam, egyéb gyakorlatok esetén egy konszenzusos ,normal” létszam (L = A" ).™

d) v+ (gamma) tényez6, a sllyszam-fiiggvény ellaposodasat szabalyozé érték

e) az eléadasok maximalis sulyszama 100%

f) a gyakorlatok sulyszama mindig az adott tipust gyakorlat ,normal” stlyszama: S"=( A°/A") W

Eqy targy magyar és angol nyelvii nyers targybénusz értéke az eléadasok és gyakorlatok szdma szerint
aranyositott silyszam és az oktatott kreditszdm szorzata: TB°= (eaxSea + gyxSgyy) / (ea + gy) x HxK

a) a targybénusz nem terjed ki minden tantargyra (diploma, magyar valaszthato targyak...)

Az egyes képzések eltérd strukturajanak kiegyenlitése érdekében az dsszesitett nyers targybonusz érté-
ket az adott képzéshez tartozd kreditérték (HxK) alapjan normaini kell'?, az egyes tanszékekre juto kerete-
ket pedig ezek 6sszegzése alapjan kell meghatarozni.

A targybonusz elszdmolasanak alapja a magyar és angol képzés y tényezéjének, illetve az egyes gyakor-
lattipusok A" értékeinek megallapitasa, valamint a targyak elszamolasi szabalyainak meghatarozasa.

Az oktatasi tablazatban rendezhet6 a tobb tanszék egyiittmiikodésében oktatott targyak oktatasi és
targybonusz értékeinek megosztasa.

Kéltségallokalas és csillapitds

16.§

17.§

A tanszéki terlletek [TK-T] kéltségét az aktualis egyetemi arfolyamon kell a tanszékekre osztani, a
kari teriiletek [TK-K] és kari altalanos [KAK] kdltséget a tanszékek brutté dsszbevétele aranyaban
kell allokalni.

A csillapitas a tranziens tényezdk okozta tanszéki likviditasi nehézségek csokkentésére szolgal.

Amennyiben az egyes tanszékek nettd (&ltaldnos- és teriletkdltség levonasa uténi) keretének az el6z6
éves (esetleges késébbi korrekciok utani) értékre vetitett aranyvaltozasa és a csillapitasi kdzépérték k-
l6nbsége meghaladja a £5%-ot, azt korrigalni kell. A kozépérték alapesetben megegyezik a tanszékek
Osszesitett keretének valtozasi aranyaval, attél szlikség esetén legfeljebb oly mértékben tér el, hogy a
csillapitési szabaly minden tanszékre érvényesithetd legyen.

Az dsszesitett keret +11,11°% ill. 9,09 % feletti valtozasa esetén a tanszéki keret és a kdzépérték hanya-
dosa 100+4,5% ill. 100+5,5% kozott kell maradjon.

A csillapitds nem (nem automatikusan) vonatkozik azon esetekre, amikor a véltozas nem tiikrézi a tan-
szék pénziigyi helyzetének valds véaltozasat. 't

A csillapitas korlatozottan vonatkozik a tudomanyos pontokra: az el6z6 évi kari koltségvetésben at kell

vezetni az egyetemi koltségvetésben elszamolt ki- és belépbket, és az igy korrigalt tanszéki keretek adjak
a csillapitas bazisat."”

2014. november 23.

Egyben tartott eléadasok esetén értelemszerlien a targyak 0sszlétszamat kell figyelembe venni.

A targybonusz minden képzésnél aranyos az adott képzés HxK kreditmennyiségével.

Példaul plusz terlilet hasznalatba vétele tanszéki sajat bevételt termeld tevékenység céljabol.

A ki- és belépdk egyszerre valtoztatjak a bevételi és a kiadasi oldalt, ami megalapozatlan also és felsd csillapitashoz vezethetne.
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