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1. A kari oktatasfejlesztés, oktatasszervezés és oktatas rendje

£ Folyamatindité Elékészitést Konyvvezetésbe
g . . Jogszabalyi vagy belso y Elokészités, ill. feladatok . ., Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s Y et Ellenérzés modszere Ellenérzést fo e . . , , | Pénziigyi y ,
@ Tevékenység/feladat R .. dokumentum, vagy végrehajté szervezet .. L, Hatarido i ., L. Ervényesités | Ellenjegyzés |Utalvanyozas L n valo
= szabalyozasi alap . tartalma , dokumentum (output) /kotelezettségvallalo és gyakorisaga végzi teljesités . ,
R esemény (input) vagy személy megjelenés
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
Oktatasi dékanhelyettes,| - . o e o ,
, . , .. L L., L, , y Uj / médositott képzési Jogszabalyvaltozashoz
Nftv., Nftv végrehajtasi | Valtozas a jogszabalyi Képzési tajékoztatok és tanszékvezeto, . o .
s , . N , , B tajékoztato, uj / e . kapcsolddoan eseti, , , , , ,
1. |Az oktatasfejlesztés folyamata rendelete, Képzési kdrnyezetben, tantargyadatlapok tartalmanak szakfelelds, . Oktatasi dékanhelyettes esetl w1, s MAB n.é. n.é n.¢ n.e. n.é
, I e . P . modositott feliilvizsgalatok esetén
Koédex feliilvizsgalat feliilvizsgalata tantargyfelelds, Kari , ,
e , tantargyadatlap 3év
Tanulmanyi Bizottsag
, o . , . et g e Oktatasi dékanhelyettes,
, . , ., Nftv., Nftv végrehajtasi Tantervi egység A tantervi egység elokészitése / . y i i L. . i
Tantervek és tantervi egységek elfogadasanak L. 1 it 4 e . 1, szakfelelbs, Moddositott / 11 tantervi e, . dokumentumelemzés, L i i , , ,
2. rendelete, Képzési modositasanak moédositasa / aktualizalasa, , B . , Oktatasi dékanhelyettes eseti , OH, Dékan n.é. n.é n.é n.é. n.é
folyamata , . , ., tantargyfelels, Kari egység tételes
Kodex bejelentése felterjesztése . ,
Oktatasi Bizottsag
Nftv., Nftv végrehajtasi Jelentkezési idGszak A bemeneti kdvetelmények e s 1 L felvételi idoszak
L. L, . . A ., o i o, 7 Oktatasi dékanhelyettes,| Felvételi / elutasito e, L, L, L i i , , ,
3. [Hallgatoi felvételi eljarasok kari folyamatai rendelete, Képzési megnyitasa (félévenként ellendrzése, pontszamitas, v , Oktatasi dékanhelyettes lezarasanak félévente OH, Dékan n.é. n.é n.é n.é. n.é
i R i o Dékani Hivatal hatérozat i
Kodex valtozo) vonalhuizas datuma
Nftv., Nftv végrehajtasi Idébeosztas, eldadasok , B .
g - . , , Tanszékvezetdk, Kari . )
rendelete, Képzési A félév szervezésének | szervezése, tanteremfoglalas, |, B (o ‘12 , , e et félévszervezés
, , , s . , orarendfelel6s, oktatasi Féléves orarend és Oktatési dékanhelyettes / . L, , i i , i ,
4. |Oktatasszervezés folyamata Koédex, TVSz, kezdeti idépontja laborok és gyakorlatok i R . v lezarasi félévente n.é. n.é. n.é n.é n.é. n.é
, . . i1 , . . , e felel6sok, Dékani vizsgarend Dékani Hivatal vezet6je i .
tanteremfoglalasi rektori | (félévenként valtozo) szervezése, humareréforras Hivatal idépontja
utasitas beosztas
Képzési Kodex, TVSz, | Félévkezdet (félévenként Tanszékvezetdk,
5. [Oktatas P .. ’ ’ e . Oktatas és szamonkérés oktatok / kutatok / Erdemjegy Oktatasi dékanhelyettes félévzaras félévente Dékan n.é. n.é n.é n.é. n.é
tantargyi adatlapok valtozo) ,
tanarok
Tanulmanyok lezarasanak folyamata Képzési Kodex, TVSz, A KKK-k sikeres Zarovizsgaszervezés, szervezeti egységek / Zarovizsga L, L, L, o ] ] , , ,
6. Y . y . P .. ., . g e, s g.y & . e & , Oktatasi dékanhelyettes félévzaras félévente Dékan n.é. n.é n.é n.é. n.é
(szakdolgozat, diplomaterv, zarovizsga) tantargyi adatlapok teljesitése zardvizsga, adminisztracid Dékani Hivatal jegyzz6konyv, oklevél
Felvételi eljarasok karspecifikus folyamatai (rajzi Nftv., Felvételi L. , A felvételi / alkalmassagi vizsga e Felvételi beosztas, Y e e, s , s o , , , , ,
71. . L. p y (raj i Hallgatoi jelentkezés L, & ’g Dékani Hivatal . o Oktatasi dékanhelyettes félévenként félévente Dékan n.é. n.¢ n.¢ n.é. n.¢
vizsga, MSc felvételi) tajékoztatod lebonyolitasanak megszervezése jegyzokonyvek
Telentkezési idészak A specializaci6 valasztas
Specializaciok kozotti valasztasi eljaras Nftv., Kari Tandacsi ., i , adminisztracios teenddinek v Hallgatok besoroldsa L ‘12 , (1 s , , , , ,
8 , megnyitasa (félévenként o, i , Dékani Hivatal o, ., Oktatasi dékanhelyettes félévenként félévente Dékan n.é. n.¢ n.¢ n.é. n.¢
folyamata hatarozat (nyilvantartas, rangsorolas stb.) specializaciokra

valtozo)

lebonyolitasa

n.é. = nem értelmezhetd
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2. A tudomanyos kutatas, valamint a K+F+I folyamatok rendje

£ Fol tindito Elékészitést Ko tésb
g . . Jogszabalyi vagy belso o’yamatndito Elokészités, ill. feladatok . o.e’s zites Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s Y et Ellenérzés modszere Ellenérzést fo e . . , , | Pénziigyi onyvveze': eshe
@ Tevékenység/feladat R .. dokumentum, vagy végrehajté szervezet .. L, Hatarido i ., L. Ervényesités | Ellenjegyzés |Utalvanyozas L n valo
= szabalyozasi alap . tartalma , dokumentum (output) /kotelezettségvallalo és gyakorisaga végzi teljesités . ,
R esemény (input) vagy személy megjelenés
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15.
ZMR 52. § Vonatkoz6 ..
S.. . 5 y Vona , 0z0 Kutatasi infrastruktara
torvenyi rendelkezések, fenntartasa és fejlesztése
1. |K+F+I tevékenységek feltételeinek biztositasa Gazdalkodasi Szabalyzat, n.é K4+F+ artnerek]keresése; Tanszéki oktato / kutatd KA+F+I szerz6dés Tanszékvezetd, Dékan eseti folyamatos / kétévente | Dékan / BECS kotelezettségvallalas rendje szerint
Szellemitulajdon- P A s ’
. . . szerzOdéskotés
kezelési Szabalyzat
SZMR 52. § Vonatkozd
torvényi rendelkezések, Benyujtott palyazat, Kutatasi jelentés, s e L
, , .. , . . , . 1 1 n s e iy i i Y, L , . . megbizo, kiird s .. Munkairanyito .. T . .
2. |K+F+I tevékenységek végzésének folyamata Gazdalkodasi Szabélyzat,| kutatasi szerz6dés, K+F szerzodés elOkészitése Tanszéki oktato / kutatd szerzodés szerinti témavezetd, projektgazda szerint szerzO0dés szerinti o okérl veretd kotelezettségvallalas rendje szerint
Szellemitulajdon- szerzddés munkavégzés 108
kezelési Szabdlyzat
Egyetemi szabalyzat Kutatési jelentés, Munkairanyito
3. [Kiils6é megbizasos tevékenységek gy szerint Y K+F szerz6dés szerzOdés elékészitése Tanszéki oktaté / kutatd szerzddés szerinti témavezetd, projektgazda | megbizo szerint szerz6dés szerinti ookiril Vegeté kotelezettségvallalas rendje szerint
munkavégzés 108
Habitusvizsgalat, HBDT jegyzokonyvek,
4. [Doktori és habilitaciés cselekmények thV:,.A’ BME Dol?tori és Cselekrflényinditési birélébizotts,ég kijelolése, védés| DH Tucl.F)lTlainyos és. EHBDT jegyzékéPYYek, Tudoma'u’ly’os és Nemzetkozi eseti folyamatos Dékan
Habilitacids Szabalyzata kérelem szervezes, a folyamattal Nemzetkozi Csoportja | doktori / habilitacios dékanhelyettes
kapcsolatos adminisztracio fokozat

n.e. = nem értelmezhetd

2/6




3. Kari gazdalkodasi folyamatok rendje

£ Folvamatindité Folyamatgazda/ Konyv-
R , , Jogszabalyi vagy belsé y El6készités, ill. feladatok Elokészitést végrehajto Keletkez6 Felelos / e an Ellen6rzés médszere és| Ellenorzést Ervé- Ellen- Utalva- Pénziigyi | vezetésben
» Tevékenység/feladat , . . dokumentum, vagy , . , Hataridé . . L. L . i , . ;
= szabalyozasi alap . tartalma szervezet vagy személy | dokumentum (output) Kotelezettség- gyakorisaga végzi nyesités jegyzés nyozas teljesités valé
] esemény (input) , , . ;
vallalé megjelenés
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
ot , s L, L e L . i . , Dékani Tanécs, Dékani , Koltségvetési , .
Kari koltségvetés elkészitésének, elfogadasanak | BME ¢és EPK Koltségvetési Egyetemi belso Adatellenérzés, adategyeztetés, . Syt , Gazdasagi h dokumentumelemzés, Dékén
(A N s , 1 . o, - 1res Hivatal, Kari koltségvetés y szabalyzat , L. n. é n. é n. é n. é n. é
¢és idészakos ellendrzésének a folyamata Szabalyzat koltségvetés kari koltségvetés Osszeallitasa . , dékanhelyettes . éves Kancellaria
Gazdasagi Bizottsag szerint
L e A g A a4 T e . . o . . . . Koltségvetesi . oy
Tanszéki kiskoltségvetések elkészitése és BME ¢és EPK Koltségvetési Egyetemi belso Varhato bevételek, human és Tanszékvezeto, gyt et , , . . dokumentumelemzés, Dékan ¢
2 |. .. . . e . S ) S Tanszéki kiskoltségvetés Tanszékvezetd szabalyzat , . n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. ¢
idészakos ellendrzése Szabalyzat koltségvetés dologi kiadasok tervezése Dékani Hivatal szerint éves Kancellaria
. o , L o , . . . e t1 egységek kereteinek Dékani Hivatal, , . Koltségvetési , o
Koltségvetési keretek kari kiosztasanak BME ¢és EPK Koltségvetési Egyetemi bels6 Szervezeti gys g retemn " IY . , L. Gazdasagi S fgv st dokumentumelemzés, Dékan
3 , , e , 1 , meghatarozasa a kari Gazdasagi Keretatvezetési lap oy szabalyzat , . n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. ¢
szabalyozasa, ,.kari kliring Szabalyzat koltségvetés S i o dékanhelyettes : éves Kancellaria
koltségvetésben Dékanhelyettes szerint
., , . ., BME és EPK Koltségvetési Kutatdéegyetemi Kutatdéegyetemi tamogatas Dékani Hivatal, L. , .
Kutatoegyetemi tamogatas kari felosztasanak i g o gy i X gy i & . L. ., , . Gazdasagi . dokumentumelemzés, Dékan
4 Szabalyzat, szerz6dés, vonatkozo felosztasa a vonatkozo Rektori Gazdasagi Bératvezetési lap .y eseti , L. n. é n. é n. é n. é n. é
folyamata L. L, . e, L . o dékanhelyettes éves Kancellaria
Kancellari Utasitas Rektori Utasitas kiadasa Utasitas szerint Dékanhelyettes
. Kotelezettségvallalast . , . o i111x Dékan ill. helyettese * ]
. L, . , BME Koltségvetési e & . L, szervezeti egység Kotelezettségvallalas, i Y , Kari ellen-
Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, , igénylé dokumentum Kotelezettségvallalas, e . \ Tanszékvezet? ill. . dokumentumelemzés, L. L. ) B L. L. L.
5 e . , Szabalyzat, , , . , SO , gazdasagi tigyintézdje ellenjegyzés, esetl , Kancellaria | Kancellaria jegyzo o Kancelldria | Kancellaria | Kancellaria
teljesitésigazolas A ‘o érkezése vagy ellenjegyzés, teljesitésigazolas o . , helyettese * tételes .
Kancellari Utasitas , Dékani Hivatal teljesitésigazolas . , Kancellaria
keletkezése teljesitésigazold
. . o - . . felvi.hu
Hallgatoi 6nkoltségi és koltségtéritési dijak BME Onkoltségszamitasi KTH feldl érkezo . s I , Gazdasagi -
6 g L & g ] , & iy Dijak megallapitasa Dékani Hivatal KT hatarozat . £ adatbeviteli n. ¢ n. é n. é n. é n. é n. é n. é
megallapitasa Szabalyzat adatkérés dékanhelyettes g
hatarideje
BME Koltségvetési
Hallgatoi onkoltségi és koltségtéritési dijak Szabalyzat, TJISZ, Kari ., Beérkezo kérelmek feldolgozasa, e v , s s . . | dokumentumelemzés, .
7 i g' ., g. g ) y’ T Hallgatoi kérelem iy & Dékani Hivatal KTB hatarozat Oktatasi dékanhelyettes | félévente eseti L Dékan n. é n. é n. é n. é n. é
mérséklési kérelmeinek kezelése Tanulmanyi Bizottsag biralata féléves
Ugyrend
. BME Koltségvetési . . .
Idegen-nyelvii képzés, részképzés pénziigyi KTH feldl érkezo Bevételezés, eseti visszafizetések I Keretlap * Gazdasagi . dokumentumelemzés, L. L. Kari ellen- L. L. L.
8 & , y PZes, pzes p gy Szabalyzat, . i > Dékani Hivatal i p’ L, & eseti , Kancellaria | Kancellaria . . Kancellaria | Kancellaria | Kancellaria
kezelése . ., kimutatas teljesitése utalvanyozolap dékanhelyettes tételes jegyzb
Kancelléri Utasitas
. ., i B BME Koltségvetési Kancellaria feldl érkez6 | Adatellendrzés, adategyeztetés, e Gazdasagi . dokumentumelemzés, L ,
9 |Rezsifizetés és elszdmolas , & . K . , gy , Dékani Hivatal Keretlap o, & eseti , Dékan n. é n. é. n. é n. é n. é
Szabalyzat kimutatas szervezeti egységekre osztas dékanhelyettes tételes
. . . . > BME Koltségvetési L. 1 i e i . . ,
Kari szintli kotelezettségek kezelése (folyoirat, ; & Kancellaria feldl érkez6 | Adatellendrzés, adategyeztetés, I Gazdasagi . dokumentumelemzés, o
10 . Szabalyzat, . , . , , Dékani Hivatal Keretlap s esetl , Dékan n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. é n. é
teremdij, stb.) L r kimutatés szervezeti egységekre oszts dékanhelyettes tételes
Kancellari Utasitas
BME és EPK Koltségvetési | Szervezeti egység feldl R Gazdasagi . dokumentumelemzés, o
11 |Megelolegezések kezelése , BV z ,V z i 'g’y g Megeldlegezés keretének atadasa Dékani Hivatal Keretlap . z £ eseti . , Y z Dékan n. ¢ n. ¢ n. ¢ n. é n. é
Szabalyzat érkez0 igénylés dékanhelyettes tételes
, s L. . . _ , KT hatarozat , . Koltségvetési ,
. e -, , s BME ¢és EPK Koltségvetési Egyetemi belso Adatellenérzés, adategyeztetés, A e . Gazdasagi g dokumentumelemzés, o
12. |Kari éves koltségvetési beszamold készitése i . 1 2 , , o 1170 Dékani Hivatal (Kari koltségvetés L, szabalyzat , Dékan n. é n. é n. é n. é n. é
Szabalyzatai koltségvetés beszamold 6sszeallitasa részekent) dékanhelyettes szerint éves

n.é. = nem értelmezhetd
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4. Kari humanpolitikai folyamatok rendje

£ Folyamatindité El6készitést
g . . Jogszabalyi vagy belso y Elokészités, ill. feladatok . ., Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s Y et Ellenérzés modszere Ellenérzést
@ Tevékenység/feladat , o dokumentum, vagy végrehajté szervezet . A, Hataridé i ., .
= szabalyozasi alap . tartalma , dokumentum (output) /kotelezettségvallalo és gyakorisaga végzi
R esemény (input) vagy személy
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
Utanpotlas és karriermanagement (tudomanyos Nftv., Kjt., . A sziikséges munkaltatoi Munkatigyi
, P i , g . (, Y , J. . Jogszabalyi valtozas, L, i & s, S, . gy . L, , dokumentumelemzés, Dékan /
1. |tevékenység eredményességi vizsgalata, korfa, Humanpolitkai e intézkedések elinditasa, korfa Dékani Hivatal dokumentumok, Kari Dékan / Kancellar folyamatos , ,
X o i , hatarido elérése L, . i tételes Kancellar
Nftv és MAB el6irasoknak megfelelés) Szabalyzat figyelemmel kisérése Tanécsi el6terjesztés
. - Szerzddés, kinvezésmodositas
s ] . e 1 . Nftv., Kjt., Uj alkalmazott belépése, 1 g e L ‘s . s
Uj alkalmazas, szerzédéshosszabbitas, kinevezés- , . 12 .. , elokészitése, személyligyi . Munkaiigyi szerzodés, oy , dokumentumelemzés, Dékan /
2. L, Humanpolitkai szerz6dés megsziintetése, b Dékani Hivatal . L Dékan / Kancellar folyamatos ) ,
modositas . , , dokumentumok bekérése / kinevezésmodositas tételes Kancellar
Szabalyzat atsorolas .
ellendrzése
Kari elismerések odaitélésének folyamata Nftv., Kjt. . . . . . . . . .
. , , . y' . ] J. . Szervezeti egység / A felterjesztés megvitatasa, Szervezeti egység Kari Tanacsi / Szenatusi | Szervezeti egység vezetdje / . , ,
3. |(Kitiintetések, cimzetes, tiszteletbeli, emeritus Humanpolitkai o h ; 1y _ Y ) i eseti n.é n.é
i i i , Dékan felterjesztése tovabbitasa vezetGje / Dékan el6terjesztés Dékan
cimek adomanyozasa) Szabalyzat
. . , . Fedezetvizsgalat, kereset- Kereset-kiegészitési /
L, , . Nftv., Kjt., Szervezeti egység vezetd| .. ., . , 4 e , Cy e . , , .
Kereset-kiegészitések, hatarozott idejii , i y . > ... | kiegészitési/ hatarozott idejii I hatarozott idejii Szervezeti egység vezetdje / . dokumentumelemzés, Dékan /
4, . , X Humanpolitkai / Dékan mukairanyitoi . R L. Dékani Hivatal . i L. L , eseti ] ,
alapilletmény-emelések , , , alapilletményemelési alapilletményemelési Dékan / Kancellar tételes Kancellar
Szabalyzat kezdeményezése o
dokumentum elGallitisa dokumentum
Nftv., Kjt., Szervezeti egység vezetd . . . . .
L i , J. . L gy g . Fedezetvizsgalat, megbizasi Szervezeti egység / L. Y Szervezeti egység vezetdje / . dokumentumelemzés, Dékan /
5. |Megbizasi szerzédések Humanpolitkai / Dékan mukairanyitoi e Ar A nai1res P, Megbizasi szerz6dés - eseti , ,
, , , szerzOdés eldallitasa Dékani Hivatal Dékan tételes Kancellar
Szabalyzat kezdeményezése
Nftv., Kjt., 1 1 . e Fedezetvizsgalat, munkaltatoi Munkaltatoi értesités a
L Koltsegvetési év s . . . o . . . 1A
. i , . Humanpolitkai s . értesités a cafeteria 0sszegérol, Szervezeti egység / cafeteria 0sszegérdl, | Szervezeti egység vezetdje / . dokumentumelemzés, Dékan /
6. |Béren kiviili juttatasok, cafeteria , . inditasa, kari e . I, b - eseti , ,
Szabalyzat, Dékani 1y x , , munkavallal6i nyilatkozatok Dékani Hivatal munkavallal6i Dékan tételes Kancellar
. koltségvetés elfogadasa .. L. .
utasitas adminisztracioja nyilatkozatok
Nftv., Kjt.
. ce U Munkavallalo Tovabbi munkahely bejelentése R Elfogado / elutasitod . dokumentumelemzés Dékan /
7 |Nyilatkozat tovabbi jogviszonyrol Humanpolitkai i L, . i yoe K ’ Dékani Hivatal & Dékan / Kancellar eseti , ’ ,
, kezdeményezésére a bejelentés feldolgozasa dokumentum tételes Kancellar
Szabalyzat
Nftv., Kjt. Munkavalalloi / .. . . .
, . L J. - . Szabadsag adminisztracioja, . , Szabadsagnyilvantarto . , . dokumentumelemzés, |Szervzeti egység
8 |Szabadsag kezelése Humanpolitkai munkairanyitoi o , , Szervezeti egység , Szervezeti egység vezetdje esetl , T,
. , K nyilvantartasba vétele iv tételes vezetdje / Dékan
Szabalyzat kezdeményezés
Nftv., Kit, Szervezeti egység / A felterjesztés megvitatasa Szervezeti egység | Kari Tandcsi / Szenatusi | Szervezeti egység vezetdje /
9 [Kitiintetések, jutalmak Humanpolitkai L : : L ’ > . } > eseti n.é n.é.
. Dékan felterjesztése tovabbitasa vezetOje / Dékan el6terjesztés Dékan
Szabalyzat
. L, , L. . . dokumentumok ellen6rzése, i L
Oklevelek, bizonyitvanyok kezelése, Nftv., Iratkezelési koézalkalmazotti . B . ) I . dokumentumelemzés, Dékan /
10 o, , , . . L, tarolasa, tovabbitasa a Dékani Hivatal n.é. Dékani Hivatal eseti , i
nyilvantartasa Szabalyzat jogviszony létesitése tételes Kancellar

Kancellariara

4/6




5. Kari hallgatoi iigyek kezelésének rendje

£ Fol tindito Elékészitést Ko tésb
g . . Jogszabalyi vagy belso o’yamatndito Elokészités, ill. feladatok . o.e’s zites Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s Y et Ellenérzés modszere Ellenérzést fo e . . , , | Pénziigyi onyvveze': eshe
@ Tevékenység/feladat R .. dokumentum, vagy végrehajté szervezet .. L, Hatarido i ., L. Ervényesités | Ellenjegyzés |Utalvanyozas L n valo
= szabalyozasi alap . tartalma , dokumentum (output) /kotelezettségvallalo és gyakorisaga végzi teljesités . ,
R esemény (input) vagy személy megjelenés
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15.
o1 , o1 A kérelem érkeztetése, Kari Tanulmnanyi , i, . dokumentumelemzés, o, , , , , ,
1 |Hallgatoi kérelmek szervezése Nftv., TVSz, TJSz Hallgato6i kérelem oo . i . Hatarozat Oktatasi dékanhelyettes eseti | Dékan n. é. n. é. n. é. n. é. n. é.
elbiralasa Bizottsag, Hallgatoi tételes
, i hallgatoi szavazas
. . . EPK Hallgat6 , . , . k t 1 $
2 |Kar kivalo oktatoja, hallgatdja kitiintetés . a ga’01 Szemeszter zarasa lebonyolitasa, szavazatok EPKHK elndke Elbterjesztés EPKHK elndke esetl do umen’ Lneiemzes, n. é. n. é. n. é. n. é. n. é. n. é.
Képviselet szabalyzata .. . tételes
Osszeozése
EPK Koltsé &si - . tondii palvazat kiira ] Biralati j Ok . . k 1 : . Kari . . .
3 |Tehetséggondozas, TDK 0 Fsegvetes1 Uj szemeszter inditasa Osz O,dej pa yaz’a t lirasa, Oktatasi dékanhelyettes | . 1ra"at1 gegyzo’ onyv: Oktatasi dékanhelyettes eseti do umen’tume omzes, Dékan Kancellaria ,a .| Kancellaria | Kancellaria Kancellaria
Szabalvzat palvazatok birdlata Osztondij utalvanvozé tételes ellenjegyzd

n.é. = nem értelmezhetd
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6. Rendezvények szervezésének folyamata

E Fol tindito Elgkészitést Ko tésb
g . . Jogszabalyi vagy belso o’yamatndito Elokészités, ill. feladatok . o.e’s zites Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s Y et Ellenérzés modszere Ellenérzést fo e . . , , | Pénziigyi onyvveze': eshe
» Tevékenység/feladat , . . dokumentum, vagy végrehajté szervezet e a1 Hataridé i . . .. Ervényesités | Ellenjegyzés |Utalvanyozas . n valé
= szabalyozasi alap . tartalma , dokumentum (output) /kotelezettségvallalo és gyakorisaga végzi teljesités . ,
R esemény (input) vagy személy megjelenés
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
. . .| Napirendi pontok anyagainak .
. . . . Kari munkarend szerinti I , .. I Kari munkarend , , \ , \ \ \
1. |Kari Tanacs szervezése SZMR, EPK SZMSZ y - an Osszeallitasa, meghivok Dékani Hivatal KT hatarozati javaslat Dékani Hivatal vezetdje . n.é n.é. n.é. n.é n.é n.é. n.é
hataridé et as szerint
kikiildése
Diplomaoszté / Jubileumi diplomaoszto Kari munkarend szerinti Személyes adatok begytjtése, Kari munkarend
2, |iPioma P SZMR, EPK SZMSZ rend Kiadvany elokészitése, Dékani Hivatal n.é. Dékani Hivatal vezetdje . n.é n.é. né. n.é n.é n.é. n.é
szervezese hataridd g 1t Ak szerint
meghivok kikiildése
o . TVSZ, Tanulmanyi . . . — R . Kari munkaren
3. |Kari zarévizsgak megszervezése VS I-}g;rr;?l;nanyl vizsgaiddszak kezdete Bizottsagok megszervezése Dékani Hivatal n.é. Dékani Hivatal vezetdje a Szzrin? end n.é n.é n.é n.é n.é n.é. n.é

n.e. = nem értelmezhetd
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