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Epitészmérnoki Kar
Kari palyazati eljarasrend

Preambulum

Az Epitészmérnoki Kar palyazati eljarasrendet dolgozott ki a 3/2013-as Rektori Utasitds

palyazati kotelezettsegvallalasrol sz616 26-28.§-anak kiegészitésével, annak érdekében, hogy
egyértelmiiek legyenek a palydzatokkal kapcsolatos feladatok, atlathatd legyen a palyaztatés
rendje és modja, egyértelmiivé valjon a palyazatok eredménye mind tudomdnyos, szakmai
mind pénziigyi téren, s tisztazott legyen a palyazatokhoz kapcsolddo feleldsség vallalasa is. A
palyazati koltségvetés tervezésekor, a kiiras altal megengedett legmagasabb mértékben, a
Karon beliili munkavégzést kell betervezni

1. Dékani Hivatal feladatai és kotelezettségei

1.1.

1.2.

1.3.

Pélyazatok figyelése, hirlevél

- akart érintd palyazatokat a kari palyazati referens figyeli

- apalyazatokrol a palyazat@epitesz.bme.hu listara hirlevelet kiild
- a hirleveleket a tanszékek kijelolt palyazati feleldsok kapjak

- az informaciok tovabbadasa belsd tanszéki szabalyozas szerint torténik

- a hirlevélre a kar barmely kollégaja feliratkozhat (kizarélag egyetemi email
cimmel), e-mailben kérve a palyazati referenst

- apalyazatok bejelentési-, és befogadasi kotelezettségéhez sziikséges
dokumentumok let6lthet6ek a www.epitesz.bme.hu oldalrél

Dékani Hivatal adatszolgaltatasi kotelezettségei

A palyazatokhoz sziikséges egyetemi adatokat ¢és alatdmasztd dokumentumokat
(alapito okirat, alairasi cimpéldanyok, MAK igazolas etc.) a kari palyazati referens,
eldzetes egyeztetést kovetden beszerzi a palyazé szamara. Ennek rendjérdl bévebben
a palyazo kotelezettségeit tartalmazo 2. pont rendelkezik.

Kari megeldlegezés rendje

Nyertes palydzat esetén amennyiben a Tanszék sajat bevételébdl nem tudja
biztositani a palyazati koltségeket az elnyert palyazati 6sszeg folyositasaig, akkor
kari megel6legezés kérhetd. A kérelmet e-mailen a gazdasagi dékan helyettes és a
gazdasagi ligyintéz0 részére kell megkiildeni az alabbi tartalommal:

- pontos 0sszeg (soronkénti bontasban — személyi, jarulék, dologi stb.),

- témaszam — szervkdd — forrds kombinacié megjeldlése

- visszafizetés tervezett iddpontja.

A Kkari el6leg biztositasarol a gazdasagi dékan helyettes, vagy akadalyoztatasa esetén
a dékan dont.
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2. Palyazo feladatai és kotelezettségei

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Palyazasi szandék bejelentése

Palyazo koteles a palyazaton valo részvételi szandékat a kar palyazati referensének
kiildott e-mailben bejelenteni, legkésobb 10 naptari nappal a beadasi hataridot
megel6zden, az alabbi adatok megadasaval: tanszék neve, témavezetd neve, palydzati
felhivas szdma és a palydzat kiir6janak neve. A szandéknyilatkozat megkiildése
semmiféle kotelezettséget nem jelent.

Palyazatokhoz sziikséges egyetemi alatamasztdo dokumentumok igénylése

A pélyazatokhoz sziikséges egyetemi adatokat és aldtdmaszté dokumentumokat
(alapito okirat, alairasi cimpéldanyok, MAK igazolas etc.) palyazé a Kari palyazati
referenst6l igényelheti, a sziilkséges adatok ¢és dokumentumok listdjanak
megkiildésével e-mailben. A dokumentumok beszerzési idejére vald tekintettel az
igénylésnek legkésébb 10 nappal a benyujtasi hataridét megelézéen meg kell
érkeznie. (A fenti kotelezettség elmulasztasa esetén a palyazo nyertes palyazatabol
emelt Osszegli kari rezsit koteles fizetni, melynek mértéke az elnyert tdimogatés 2 %o-
a.)

Palyazat elokészitése

A 3/2013-as Rektori Utasitasban leirtakon feliil a palyazat megirasa, a kérdéses
részek tisztazésa,a palyazati anyag Osszeallitasa, postazésa a palyazo feladata, nem
tartozik a Dékani Hivatal hataskorébe.

Kari befogadas és alairatas rendje

A palyazatok kari befogadasahoz és alairatasahoz az 1., 2., 3. szami mellékleteket
kitoltve kell a kari palyazati referens részére elore egyeztetett idopontban, de
legkés6bb a benyujtast megelézéen 3 munkanappal leadni. Ennek elmulasztasa
esetén a palyazatok alairatdsdra nincs lehetdség. A palyazatok aldiratdsa kizarolag
elére egyeztetett idopont lehetséges. A kar alkalmazottai illetve a kar nevében
barmely személy a dékan befogado hozzajarulasa nélkiil nem nyujthat be palyazatot.

Kari palyazat benytjtasa esetén

Azok a palyazatok, amelyekre a kar csak egy/meghatarozott szamu palyazatot
nyUjthat be illetve tobb tanszék részvételével valosulnak meg kari palyazatnak
mindsiilnek. A kari palyazati kiirasrol a palyazati referens értesiti a Dékant. A Dékan
a TanszékvezetOkkel egyezteti a résztvevok korét és a palydzat megirasara és
koordinalasara a feleldst a Tanszékvezetdk egyetértésével kijeldli.

A koordinator feladata egyeztetni a tanszékekkel a palyazati feladatok felosztasat,
tovabba ¢ felelds a palyazat benyujtasaért és sikeres véghezviteléért a rektori
utasitasnak megfeleléen. A koordinator koteles a Palyazati referenst6l az adatokat
bekérni, az alairatast végezni a fent meghatarozott szabalyok szerint.
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2.6. Egyetemi és Kari rezsifizetési kotelezettség
Az Egyetemi koltségvetési szabalyzat értelmében, az elnyert palyazatokbdl a
befogado szervezeti egység koteles a tamogatasi 6sszeg 8%-anak megfeleld 0sszegll
egyetemi rezsit és 5%-anak megfeleld kari rezsit megfizetni. Amennyiben a palyazat
nem teszi lehetévé rezsi elszamolasat, a tanszék koteles azt sajat bevételébdl vagy
bératvezetés Utjan biztositani. A rezsi megfizetése alol mentesség nincs. A tanszék
belsé szabalyozasa szerint tovabbi rezsi fizetésére kotelezheti a palyazot.

Budapest, 2014. oktober 1.

Molnar Csaba DLA s.k.
dékan

Mellékletek:

1. szdmu melléklet: Adatlap palyazat benyajtasdhoz

2. szamu melléklet: Palyazat befogadasarol, és a palyazattal jard kotelezettségek
vallalasarol

3. szamu melléklet: Palyazati kivonat
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palyazat benyujtasahoz

A benyujtando palyazat adatai:

ADATLAP

1.

szamu melléklet

Tanszék neve

Témavezetd neve

Felhivés szama (Pl. TAMOP 4.1.2-08.
...... ; Magyar-osztrik TET)

Palyézat kiir6janak neve...

Palyazat cime angolul, amennyiben
relevans

Palyazat cime magyarul

Pélyazat rovid cime (acronym)

A péalyézat futamideje, és kezdete: év,
honap

A palyézat tervezett teljes koltségvetése

A palyazat BME-re es0, tervezett
koltségvetése

BME, onrész

Koordinator:

Intézmény Orszag
Résztvevok

Intézmények Orszagok

(Ha nagyon sok résztvevé van, pl. halozatoknal, akkor mellékletként lehet csatolni a

résztvevok listajat, nem kell kiilon begépelni az altalunk adott tablazatba.)
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Kérem Rektor Ur alairasat

o a mellékelt meghatalmazason/szandéknyilatkozaton. Tudomasul vessziik, hogy a
meghatalmazéas szerzOdés aldirdsara, szerzOdés modositdsara nem jogosit fel, az
tovabbra is a rektor jogkore, fliggetleniil attol, hogy a koordinator részére kitoltott
(angol nyelvii) nyilatkozat mit tartalmaz.

o a,Konzorciumi szerz0dés”-hez. A megallapodasban foglaltak betartdsara a szervezeti
egység kezességet vallal.

o palyazati anyagon

8T T ] o

Budapest, 201.. .... ho6...nap

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem
/szervezeti egység neve/
/szervezeti egység vezetdje/
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
palyazat befogadasarol, és a palyazattal jaro kotelezettségek vallalasarol

Alulirott ..............o.o.l /szervezeti egység vezetGje/, mint a Budapesti Miszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem Epitészmérnoki Kar, .......... Tanszékének vezetdje kijelentem,
hogy a ... /palyazé neve/koordinator altal benyujtasra  keriild
............... /azonositd szdma/ azonositdé szam, ......................../cime/ targyu palyazatot

megismertem, azt a Tanszék befogadja. A palyazattal felmeriilo Osszes kotelezettség és az
bbbl adodo feleldsség a tanszéket terheli.!

Budapest, 201.. .... ho6...nap

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem
/szervezeti egység neve/
/szervezeti egység vezetdje/

1 A palyazati kotelezettségvallalasrol a 3/2013-as Rektori Utasitis 26-28.§-a
valamint a Dékadni utasitds a kari palyazatok rendjérdl rendelkezik.
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3. szamu melléklet

Palyazati kivonat

Palyazat cime

Palyazat kivonata/abstract

Palyazat tervezett
eredményei: tudomanyos,
szakmai, targyi eredmény

Palyazat tervezett
eredményei: pénziigyi
eredmény

Pélyazat személyi koltségei

Pélyazat dologi koltségei

Egyetemi-, és kari
hozzéjarulés (rezsi)
kiegyenlités tervezett
modja

Budapest, 201.. .... ho...nap

Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem
/szervezeti egység neve/
/szervezeti egység vezetdje/
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